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RESOLUCION No. 116
(NOVIEMBRE 13 DEL 2023)

“POR LA CUAL SE DA APERTURA A LA CONVOCATORIA PUBLICA PARA
PROVEER EL CARGO DE SECRETARIO(A) GENERAL DEL CONCEJO MUNICIPAL
DE DOSQUEBRADAS, PARA LA VIGENCIA 2024

El Honorable Concejo Municipal de Dosquebradas, en uso de sus facultades
constitucionales y legales, en especial las conferidas por el articulo 126 de la Constitucion
Politica, el Acto Legislativo 02 del 2015, los articulos 35y 37 de la Ley136 de 1994, la Ley
1904 de 2018, vy,

CONSIDERANDO

Que el inciso 4 del articulo 126 de la Constitucion Politica de 1991, modificado por el art. 2
del Acto Legislativo 02 de 2015, establece:

“...Salvo los concursos regulados por la ley, la eleccion de servidores publicos atribuida a
corporaciones publicas debera estar precedida de una convocatoria publica reglada por la
ley, en la que se fijen requisitos y procedimientos que garanticen los principios de
publicidad, transparencia, participacion ciudadana, equidad de género y criterios de mérito
para su seleccion...”

Que la Ley 136 de 1994, dispone:

“Articulo 35°.- Eleccién de funcionarios. Los concejos se instalaran y elegiran a los
funcionarios de su competencia en los primeros diez dias del mes de enero correspondiente
a la iniciacion de sus periodos constitucionales, previo sefialamiento de fecha con tres dias
de anticipacién. En los casos de faltas absolutas, la eleccion podra hacerse en cualquier
periodo de sesiones ordinarias o extraordinarias que para el efecto convoque el alcalde.

Siempre que se haga una eleccion después de haberse iniciado un periodo, se entiende
hecha sélo para el resto del periodo en curso. Declarado exequible parcialmente Sentencia
C 107 de 1995 Corte Constitucional.”

(..)

ARTICULO 37°.- SECRETARIO. El Concejo Municipal elegira un secretario para un periodo
de un afo, reelegible a criterio de la corporacion y su primera eleccion se realizara en el
primer periodo legal respectivo.

En los municipios de las categorias especial deberan acreditar titulo profesional. En la
categoria primera deberan haber terminado estudios universitarios o tener titulo de nivel
tecnolégico. En las demas categorias deberan acreditar titulo de bachiller o acreditar
experiencia administrativa minima de dos afios.
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En casos de falta absoluta habra nueva eleccmn para el resto del periodo y las ausencias
temporales las reglamentara el Concejo...

Que en accion publica de inconstitucionalidad se solicito a la corte declarar inexequible el
siguiente enunciado “el paragrafo transitorio del articulo 12 de la Ley 1904 de 20187,
descrito en el inciso segundo del articulo 336 de la Ley 1955 de 2019, por violacion a los
articulos 157, 158 y 160 de nuestra Constitucion Politica, ya que en el afio 2019 la Ley
1955, “Plan Nacional de Desarrollo”, mediante su articulo 336 derog6 el paragrafo
transitorio del articulo 12 de la Ley 1904 de 2018, lo que daba lugar a no aplicar por analogia
la referida norma a la eleccion de servidores publicos, atribuida a corporaciones publicas.
La Corte Constitucional a través de la Sentencia C-133 de 2021, dictamind que el apartado
anulado por el articulo 336 de la Ley 1955 de 2019 atenté contra los principios
constitucionales determinados en los articulos 157 y 160 de la Carta Magna. En virtud de
lo expuesto se declaré la incorporacion del paragrafo transitorio del articulo 12 de la Ley
1904 de 2018 a nuestro ordenamiento juridico, lo que conlleva a que el concejo municipal
apligue en su totalidad la Ley 1904, por vinculacion expresa del paragrafo transitorio de la
referida norma.

Que la Ley 1904 de 2018, determina:

“‘ARTICULO 12. Vigencia y derogaciones. La presente Ley rige a partir de la fecha de su
promulgacion y deroga todas disposiciones que le sean contrarias, en especial el articulo
23 de laLey 5 de 1992.

Paragrafo Transitorio. Mientras el Congreso de la Republica regula las demas elecciones
de servidores publicos atribuidas a las corporaciones publicas conforme lo establecido en
el inciso cuarto del articulo 126 de la Constitucién Politica, la presente Ley se aplicara por
analogia.”

Que el dia 20 de octubre de 2023 se publico en el portal de contratacion SECOP Il andlisis
del sector, estudios previos, e invitacion publica No. IP-004-2023 por medio de la cual se
pretendia contratar una institucion educativa acreditada en alta calidad que acompairie el
proceso de eleccion de secretario general del concejo de Dosquebradas Risaralda.

Que el dia 25 de octubre de 2023 se recibié propuesta por parte de la FUNDACION
UNIVERSITARIA DEL AREA ANDINA, la cual fue debidamente evaluada y calificada
encontrando que cumplia con todos los términos requeridos por esta corporacion.

Que con el fin de desarrollar la convocatoria se establecera un cronograma que contempla
de forma detallada los términos y oportunidades de cada una de las etapas.

Por lo expuesto, la Mesa Directiva del Concejo Municipal de Dosquebradas, en uso de sus
facultades legales y en virtud de aquellas otorgadas por la plenaria del Concejo Municipal
de Dosquebradas,

Que, en mérito de expuesto,
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ARTICULO 1. APERTURA Y PRINCIPIOS. Dar apertura al proceso de convocatoriapara la
eleccion del Secretario (a) General del Concejo Municipal de Dosquebradas,para el periodo
legal del afio 2024 y establecer el procedimiento para la convocatoria, inscripcion, lista de
elegidos, pruebas, criterios de seleccion, entrevista, conformaciéon de la lista de
seleccionados y eleccion del Secretario (a) General de la Corporacion, bajo los principios
contemplados en el articulo 126 de laconstitucion politica, modificado por el acto legislativo
02 del 2015, asi como el articulo 3 de la ley 1437 del 2011, el articulo 6 de la ley 1904 de
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Dosquebradas - Risaralda
Coadministramos porlel nuestralciudad|
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RESUELVE

2018 y demas determinaciones de esta misma norma.

ARTICULO 2. NATURALEZA DEL CARGO Y FUNCIONES.

Denominacién del cargo

Secretario General del Concejo

Cddigo 020
Grado 04
Asignacion salarial. $ 9.287.004

Periodo de vinculacion.

Desde el 1 de enero hasta el 31 de
diciembre del afio 2024.

Sede de trabajo.

Avenida Simon Bolivar No. 36-44,Centro
Administrativo Municipal, CAM, Bloque
Concejo. Dosquebradas, Risaralda.

Horario de trabajo.

Lunes a viernes de 7:00 am a 3:00 pm.

Nota: En los periodos ordinarios o
extraordinarios de sesiones del concejo
municipal, el horario de trabajo puede
cambiar de acuerdo a los cronogramas
de las sesiones establecidas.

Requisitos minimos generales

Acreditar titulo de bachiller o acreditar
experiencia administrativa minima dedos
anos.
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Funciones de orden legal 1. Responsable de Administrar y dirigir la

publicacion de todos los actos del concejo
Municipal, actos administrativos contractuales y
todos los documentos que por expresa disposicion
legal sea de obligatoria publicacion; dando
cumplimiento a ley de transparencia y demas
normas que la rigen. Para tal fin coordinara las
tareas necesarias con el personal de apoyo a su
cargo.

2. Responsable de Dirigir y coordinar la
presentacion de los nuevos proyectos de Acuerdo
ante la plenaria, de conformidad con el
Reglamento Interno y la Ley.

3. Radicar y repartir a las comisiones los proyectos
de acuerdo para primer debate, hacer el
seguimiento respectivo.

4. Llevar el libro publico de registro de actividades
economicas y privadas de los Concejales, sera su
responsabilidad  que  dicha  informacién
permanezca actualizada.

5. Responsable de Verificar, registrar y certificar la
asistencia de los Concejales a las sesiones
plenarias.

6. Asistir puntualmente a las sesiones plenarias.

7. Durante las sesiones estar atento a las
instrucciones del Presidente, abrir y hacer lectura
del registro realizar el llamado a lista de los
concejales, registrar y leer las proposiciones,
comunicaciones, proyectos de Acuerdo y demas
documentos que deban ser leidos en la sesion.
Antes de dar lectura a cualquier documento lo
pondréa a disposicion del Presidente para que este
decida su tramite.
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8. Certificar los resultados de las votaciones que
se realicen durante las sesiones o al interior de las
reuniones de la Mesa Directiva del Concejo
Municipal.

9. Recibir, coordinar, y responsabilizarse de
gestionar oportunamente el tramite a todo
documento o peticién que llegue al Concejo con
destino a la Presidencia, mesa directiva y a la
Secretaria General de la Corporacion.

10. Rendir informe detallado, de la gestion
administrativa del Concejo cuando la Mesa
Directiva se lo solicite.

11. Responsable de la elaboracion, archivo,
publicacion, custodia de las actas de las sesiones
de plenaria, comisiones permanentes vy
accidentales; asi como certificar la fidelidad del
contenido de las actas de plenaria y suscribirlas,
sera de su responsabilidad la grabacidn y custodia
de las actas de cada sesion. Para tal fin coordinara
las tareas necesarias con el personal de apoyo a
Su cargo.

12. Es responsabilidad de la Secretaria General
citar en los términos de ley, a los Concejales, a los
secretarios de  despacho, directores de
departamentos  administrativos 0 entidades
descentralizadas municipales, al Contralor o al
Personero, asi como a cualquier funcionario del
orden municipal, excepto el Alcalde, a las sesiones
que previamente se haya designado convocarlos.
13. Llevar el libro de registro de solicitudes de
intervencién de particulares en la discusion de los
proyectos de acuerdo en Primer debate.

14. Coordinar, dirigir y controlar la notificacion de
las citaciones aprobadas por el Concejo.

15. Servir de enlace de comunicacion con otras
entidades publicas o privadas y la ciudadania en
general.

16. Servir de secretario de la Mesa Directiva.
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17. Actuar como jefe de la oficina de gestion
humana.

18. Dirigir y controlar la gestion documental de la
Corporacion, y presidir el comité de Archivo del
Concejo Municipal de Dosquebradas.

19. Responsable de la custodia, control, cuidado y
conservacion de los bienes patrimoniales y el
archivo de la corporacion y garantizar la correcta
prestacion de los servicios y el cabal
funcionamiento de los bienes; entregarselos al
sucesor por medio de acta debidamente firmada.
Y de Mantener un riguroso inventario de los
muebles y enseres pertenecientes a la
corporacion. Para tal fin coordinara las tareas
necesarias con el personal de apoyo a su cargo.

20. Responsable, del sistema de control interno de
la Corporacion con sujecion a las normas vigentes.
Para tal fin coordinara las tareas necesarias con el
personal de apoyo a su cargo

21. Recibir la inscripcidn de constitucion de las
bancadas existentes al interior de la Corporacion,
publicar y archivar los documentos constitutivos de
las mismas.

22. Responsable de los procesos administrativos
de la Corporacion y dar aplicacion a las
normatividad vigente que regulan la funcion
publica. Para tal fin coordinara las tareas
necesarias con el personal de apoyo a su cargo

23. Dirigir, orientar y coordinar las politicas para el
fortalecimiento de la funcion administrativa del
concejo municipal y su modernizacion, a traves del
mejoramiento de la gestion, de la utilizacion de los
recursos fisicos, y del desarrollo de las funciones
de organizacion, direccion, control y seguimiento.

24. Designar y/o distribuir a su criterio las oficinas,
los vinculos y demés bienes de uso de la
Corporacion.

25. Elaborar y presentar ante la mesa directiva del
Concejo un plan anual de accién de las
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actividades, programas y proyectos a desarrollar
durante el periodo para el cual fue elegido. Este
plan debe ser presentado a mas tardar quince (15)
dias antes del inicio de sus funciones y la mesa
directiva lo pondra en conocimiento de la
Corporacion en la semana siguiente de iniciadas
las sesiones ordinarias dependiendo del afio legal.

26. Participar en la elaboracion del proyecto del
presupuesto de la Corporacion, de conformidad
con las directrices marcadas por la mesa directiva
con base a la ley.

27. Coordinar y dirigir los programas de salud
ocupacional y de seguridad industrial en el
CONCEJO MUNICIPAL.

28. El Secretario general ejercera la secretaria de
la junta de voceros.

29. Ejercer la supervision de los contratos que
sean delegados por el presidente de |la
corporacion.

30.- Las demas funciones que le asignen el
Presidente, los acuerdos, las resoluciones y la ley.

Articulo 3. ESTRUCTURA DE LA CONVOCATORIA. Segun el articulo 6 de la Ley1904 de
2018, la convocatoria para la eleccion del (a) Secretario (a) General del Concejo Municipal
de Dosquebradas, tendra las siguientes etapas:

Convocatoria.

Inscripcion.

Lista de elegidos (preseleccionados).
Pruebas.

Criterios de seleccion.

Entrevista.

Conformacion de la lista de seleccionados.
Eleccion.

Posesion.

Articulo 4. CONVOCATORIA Y DIVULGACION. Convocar a todas las personas
interesadas, para participar en el proceso de seleccion y eleccidén para proveer el cargo de
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Secretarlo (a) General del Concejo Municipal de Dosquebradas, para el periodo legal 2024.

PARAGRAFO 1. La convocatoria publica podra ser modificada o complementada en cuanto
al cronograma, por circunstancias de fuerza mayor o por otras causas que fortalezcan su
buen desarrollo, a través de la Mesa Directiva del Concejo Municipal de Dosquebradas,
decision que sera informada previamente a la Plenariade la Corporacion por medios
idoneos, respetando siempre los principios orientadores de la misma.

Las modificaciones de las fechas se publicaran por los mismos medios utilizados para la
divulgacion de la convocatoria.

Los cambios en cuanto a las fechas o lugares de aplicacion de la convocatoria se publicaran
en la pagina web de la corporacion, con un (1) dia de anticipacion a la fecha de iniciacion
del periodo adicional.

PARAGRAFO 2. La convocatoria se divulgara en los tiempos establecidos en el
cronograma de la misma en la pagina web: www.concejodedosquebradas.gov.co.

Articulo 5. CRONOGRAMA. Las etapas a surtir en el proceso de seleccién para laeleccion
del Secretario (a) General del Concejo Municipal de Dosquebradas, seranlas relacionadas
de acuerdo con el siguiente cronograma:

N° IACTIVIDAD FECHA Yy RESPONSABLE
HORARIO

Del 13 de |Mesa directiva (pagina web del concejo
noviembre de |municipal)
1 |Convocatoria 2023 al 22 de www.concejodedosquebradas.gov.co
noviembre de
2023

23 de Concejo municipal de Dosquebradas

noviembre del |Correo electrénico:
2023, de 7 am. [procesosecretariogeneral2024@conce
2 |Inscripcion de aspirantes a3 pm. jodedosquebradas.gov.co

O en las instalaciones de la oficina de
archivo de la corporacion. CAM
Segundo Piso.

Verificacion de requisitos

3 minimos y conformacion de 24 de Fundacion Universitaria del Area
la lista de aspirantes| noviembre de |Andina
admitidos y no admitidos. 2023
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Péagina web del concejo Municipal

25 de www.concejodedosquebradas.gov.co
4 |publicacion lista de| noviembre de
aspirantes admitidos y no 2023 Pagina web Universidad Andina
admitidos www.areandina.edu.co
27 de Universidad del Area Andina
Presentacion de| noviembre del |Correo electrénico
> recIama_mones (via correo 2023, de 7 am. coordinacion.general@areandina.edu.
electronico). a3 pm. o
La respuesta sera enviada al correo
electronico registrado en la hoja de
vida de los participantes.
Respuesta a reclamaciones
y Publicacion listado 28 de La publicacion se hard en la pagina
6 definitvo  de aspirantes| noviembre de web:
admitidos y no admitidos. 2023 www.concejodedosquebradas.gov.co
y
Pagina web Universidad Andina
www.areandina.edu.co
Se informara por parte de la Fundacién
7 |Pruebas de conocimientos 30 de Universitaria del Area Andina a los
académicos. noviembre de [correos electronicos de cada uno de
2023 los aspirantes el lugar y la hora.
Calificacion  pruebas de 01l de Fundacion universitaria del Area
8 |conocimientos académicos. | diciembre del |Andina
2023
Publicacion de resultados La publicaciobn se hard en la péagina
preliminares pruebas de 01 de web:
conocimientos académicos y| diciembre de www.concejodedosquebradas.gov.co
9 [Publicacibn de resultados 2023 y
parciales de la valoracion de
antecedentes Pagina web Universidad Andina
www.areandina.edu.co
02 de Fundacion universitaria del Area
10 [Solicitud de acceso a diciembre del |Andina: correo electrénicco
cuadernillos 2023

coordinacion.general@areandina.edu.
co
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04 de )
11 |Acceso a cuadernillos diciembre de |Fundaciéon universitaria del Area
2023 de 8 am. alAndina

10 am.
Presentacion de 05 de Fundacion universitaria del Area
reclamaciones pruebas de| noviembre del Andina
conocimientos académicos y 2023

12

valoracion de antecedentes.

7am. a3 pm.

coordinacion.general@areandina.edu.

co

Respuesta a reclamaciones
pruebas de conocimientos
académicos, por parte de

Fundacién universitaria del Area

Andina.

establecimiento de 06 de
13 |educacion superior, diciembre de |La respuesta serd enviada al correo
valoracién de antecedentes, 2023 electrénico registrado en la hoja de
y conformacion lista de vida de cada uno de los participantes.
elegibles.
Publicacion de resultados La publicaciobn se hard en la péagina
finales pruebas de web:
14 [conocimientos académicos y 07 de www.concejodedosquebradas.gov.co
valoracion de antecedentes| diciembre de |y
y de lista de elegibles. 2023
Pagina web Universidad Andina
www.areandina.edu.co
Presentacion de plan de 3de Ante la Comision accidental

15

accion de los integrantes de
la lista de elegibles.

enero de 2024

designada por el Presidente de la
Corporacion.

(instalaciones del concejo municipal)

16

Entrega y  publicacién
informe comisidon accidental
de la lista de seleccionados.

3 de
enero de 2024

Comision accidental

17

Recibo de observaciones
ciudadanas sobre
preseleccionados.

(via correo electronico)

Del 04 al 09 de
enero de 2024.

Concejo municipal

procesosecretariogeneral2024@conce

jodedosquebradas.gov.co

18

Entrevista plenaria de la
corporacion con la lista de
seleccionados

10 de
enero de 2024.

Concejo municipal
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19 [Eleccion y posesion 10 de
enero de 2024 |Concejo municipal

PARAGRAFO: Para efectos de publicidad, seguimiento y participacion en cada una de las
etapas y actuaciones del presente proceso, a continuacion se publica los correos
electronicos y pagina web para los fines pertinentes y de conformidad con el cronograma
relacionado anteriormente.

Paginaweb de la fundacion universitaria del area andina:

www.areandina.edu.co

Pagina web del concejo municipal:
www.concejodedosquebradas.gov.co

Correo electronico de la fundacién universitaria del area andina:
coordinacion.general@areandina.edu.co

Correo electrénico concejo municipal de Dosquebradas:

procesosecretariogeneral2024@concejodedosquebradas.gov.co

Articulo 6. INSCRIPCION Y REQUISITOS. La inscripcién y entrega de documentosque
soportan el cumplimiento de los requisitos de los aspirantes al proceso de seleccion, se
har& por cada uno de los aspirantes, de manera personal en la oficina de archivo Concejo
Municipal de Dosquebradas, ubicada en la Av. Simon Bolivar No. 36-44, Centro
Administrativo Municipal, C.AM., piso 1, o a través del correo electrénico
procesosecretariogeneral2024@concejodedosquebradas.gov.co, en el horario
comprendido entre las 7:00 a. m. y las 3:00 p.m., en las fechas y horarios sefialados en el
cronograma previsto para esta convocatoria, con todos los documentos debidamente
foliados y diligenciados. Para el caso de las inscripciones a través delcorreo electronico,
todos los documentos deberan ser aportados en formato PDF.

PARAGRAFO 1. La inscripcion a la convocatoria no significa, per se, que el aspirante haya
superado el proceso de seleccidon, de manera que los resultados obtenidos por el aspirante
en las valoraciones sera el Unico medio para determinar el mérito.

PARAGRAFO 2. Seréa responsabilidad del aspirante reportar, con la debida oportunidad y
a traves de la oficina de archivo del Concejo Municipal de Dosquebradas, cualquier cambio
o modificacién de los datos de contacto reportados al momento de la inscripciéon. El medio
de informacion para el aspirante durante las diferentes etapas del proceso de seleccion, es
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la pagina web del Concejo Municipal de Dosquebradas y la pagina web de la fundacion
universitaria del area andina; la informacion adicional que requiera se le enviara al correo
electronico suministrado en la hoja de vida de la funcion puablica aportada por cada uno de
los participantes. No se aceptan correos institucionales u oficiales para la entrega de las
comunicaciones electronicas.

PARAGRAFO 3. Los aspirantes deberan presentar la siguiente documentacion parasu
estudio y analisis:

» Hoja de vida en el formato del Departamento Administrativo de la Funcion Puablica
o formato oficial del SIGEP (cuando aplique).

» Declaracion juramentada de bienes, rentas y actividad econémica privada,persona
natural, del Departamento Administrativo de la Funcién Publica.

»  Fotocopia de la cedula de ciudadania.
»  Certificado del titulo de bachiller o experiencia administrativa minima de dos afios.

» Certificado de antecedentes judiciales, con expedicion no superior a ocho (8)dias
calendario.

» Certificado de antecedentes disciplinarios, con expedicion no superior a ocho
(8) dias calendario.

» Certificado de antecedentes fiscales, con expedicién no superior a ocho (8) dias
calendario.

Certificado de medidas correctivas, de acuerdo a la Ley 1801 del 2016.
Fotocopia de libreta militar (ciudadanos hombres menores de 50 afios).
Certificados de estudios.

Certificados laborales.

YV V V V VY

Declaracion que se entendera bajo la gravedad de juramento, de no estar incurso
en causal de inhabilidad, incompatibilidad, conflictos de intereses, prohibicion o
impedimento legal para asumir el cargo, suscrita por el (a) aspirante.

ARTICULO 7. DE LAS CERTIFICACIONES. Los documentos validos para comprobar
estudios y experiencia son los siguientes:

Certificacién de estudios.

La educacion formal se acreditarda mediante diplomas, actas de grado o certificados
expedidos por las instituciones educativas donde consten los titulos.

Experiencia administrativa.
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La experiencia administrativa se acreditara con certificaciones expedidas por las
respectivas entidades oficiales o privadas, con indicacion del nombre y razén social de la
autoridad que la expide.

a) Certificaciones originadas en una relacion laboral:

1
2
3
4.
5
6

7.

. Razon social o Nit del empleador.
. Direccion y teléfono del empleador (verificables).

. Fechas de vinculacion y desvinculacién, dia, mes y afo.

Relacion de las funciones desempefiadas en cada cargo.

. Nivel ocupacional del cargo.

. Periodo de desempefio en cada cargo (si laboré en la misma entidad o empresa en mas de

un cargo, deberd informar el tiempo de permanencia en cada uno, dia, mes y afio).

Firma del funcionario competente para su expedicion.

b) Certificaciones derivadas de un contrato de prestacion de servicios (publico o privado),

1.
2.
3.
4,

deben ser verificables y contener:

Razon social o Nit. del contratante.

Objeto contractual.

Plazo del contrato y periodo de ejecucion, dia, mes y afio.

Direccion y teléfonos del contratante.

c) Certificaciones derivadas del ejercicio de la profesion. El ejercicio de la profesion se

soportara mediante declaracién firmada por el aspirante, donde conste el tiempo de su
ejercicio, clases de asesorias prestadas, resefiando las areas en que presto los servicios.
Esta certificacién se entendera prestada bajo la gravedad de juramento.

PARAGRAFO 1. Los documentos que certifican y/o acreditan la informacion relacionada
en el formulario de hoja de vida, deberan entregarse en las fechas sefialadas para la
inscripcion.

PARAGRAFO 2. Las certificaciones de estudio deben ser legibles y no deben aparecer
documentos repetidos, con enmendaduras o correcciones. La documentaciéon que aporten
los aspirantes goza de la presuncion de legalidad, porlo tanto, en caso de detectarse alguna
alteracion o anomalia en la informacion, se comunicara a las autoridades correspondientes
para lo de su competencia y como consecuencia de ello el aspirante sera excluido del
proceso.

ARTICULO 8. CAUSALES DE INADMISION Y EXCLUSION DE LA
CONVOCATORIA. Son causales de inadmisién y exclusién de la convocatoria las
siguientes:
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Inscribirse de manera extemporanea o radicar en un lugar distinto u horaposterior al
cierre establecido.

Estar incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidadestablecidas
en la constitucion politica y/o en la ley.

No acreditar los requisitos minimos para la inscripcion.

No presentar la documentacion en las fechas establecidas, o presentardocumentacion
adulterada o que no corresponda a la realidad.

Realizar acciones para cometer fraude en la convocatoria, en el proceso deseleccion o en
las pruebas de conocimientos académicos.

Trasgredir cualquiera de las etapas de la convocatoria o proceso deseleccion, o las
disposiciones contenidas en este reglamento.

Mecl

PARAGRAFO: Las anteriores causales de exclusion seran aplicadas al aspirante en
cualguier momento de la convocatoria, cuando se compruebe su ocurrencia, sinperjuicio de
las demés acciones legales a que haya lugar.

Articulo 9. COMISION ACCIDENTAL. La Mesa Directiva del Concejo Municipal de
Dosquebradas, en sesion plenaria del 11 de noviembre de 2023, designo la comision
accidental, en cumplimiento del articulo 7 de la Ley 1904 de 2018, encargada de verificar
gue las hojas de vida y los anexos entregados por los aspirantes al cargo de Secretario (a)
General de la Corporacién cumplan con las exigencias sefialadas en el articulo 37 de la
Ley 136 de 1994, y acrediten el aporte de los documentos requeridos en el paragrafo 3° del
articulo sexto de la presente resolucion. Esta comision sera la encargada de valorar el
cumplimiento de los requisitos minimos para acceder al cargo y los criterios de seleccion.

La comisién accidental rendira informe a la plenaria del Concejo Municipal de
Dosquebradas, indicando cuales aspirantes inscritos cumplen o no con la totalidad de los
requisitos minimos exigidos para ocupar el cargo de Secretario (a) General del Concejo
Municipal de Dosquebradas, y que no se encuentran incursos en alguna causal de
incompatibilidad o inhabilidad; los cuales podran presentar las pruebas de conocimientos
académicos; en ese mismo sentido informara a la plenaria los puntajes obtenidos por cada
participante en las mencionadas pruebas académicas, la formacién académica y la
experiencia relacionada adicional a la minima requerida por la norma.

El dia dos (2) de enero de 2024, el Presidente electo conformara la nueva comision
accidental, encargada de la audiencia publica y la presentacion de los planes de accion,
quienes realizardn la ponderacion establecida en la presente Resolucién, entregando
informe final ponderado ante la plenaria el dia 4 de enero de 2024, conformando finalmente
la lista de hasta diez (10) seleccionados elegibles para el cargo de Secretario (a) General
del Concejo Municipal de Dosquebradas.

Articulo 10. PUBLICACION DE LA LISTA DE ADMITIDOS Y NO ADMITIDOS A

LA CONVOCATORIA. La lista de los aspirantes admitidos y no admitidos con los requisitos
minimos podra ser consultada en los tiempos establecidos en el cronograma de la
convocatoria, en el sitio web del Concejo Municipal de Dosquebradas:
www.concejodedosquebradas.gov.co.

Los errores de transcripcion en los listados que se publiguen no invalidan la convocatoria
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seran corregidos mediante publicacion de nuevos listados. Las hojas de vida de los
aspirantes al proceso de convocatoria publica reposaran en el archivo de la corporacion

para su consulta.

Articulo 11. RECIBO DE OBSERVACIONES CIUDADANAS. En la pagina web delConcejo
Municipal de Dosquebradas: concejodedosquebradas.gov.co, se publicaradurante cinco (5)
dias y en las fechas establecidas en el cronograma, el listado de preseleccionados, con sus
nombres y apellidos completos, numeros de la cédula de ciudadania, para recibir las
observaciones que tenga la ciudadania sobre los aspirantes preseleccionados.

Articulo 12. APLICACION DE PRUEBAS. Estas pruebas seran elaboradas y llevadas a
cabo por la fundacién universitaria del Area Andina, en cumplimiento de la normatividad
vigente sobre la materia. Destacando que las pruebas de conocimientos son de caracter
eliminatorio y ello permite que el aspirante pueda o no, superando ésta, presentar las demas
etapas de la convocatoria publica. Las reclamaciones a los resultados de dichas pruebas
deberan ser presentadas dentro de la fecha y hora establecida en el cronograma de la
presente convocatoria publica y las respuestas del establecimiento de educacién superior
seran debidamente publicadas igualmente en la fecha establecida en dicho cronograma.

Esta prueba tendra caracter eliminatorio, la cual serd aprobada o superada con el 60% de
las respuestas acertadas. Los aspirantes que no superen la prueba de conocimiento con
un puntaje igual o superior al sesenta por ciento (60%) no continuaran en el proceso de
evaluacion, por tratarse de una prueba de caracter eliminatoria y por tanto seran excluidos
de la convocatoria.

PARAGRAFO 1: TEMAS DE LA PRUEBA DE CONOCIMIENTOS: Los ejes tematicos de
la prueba de conocimientos seran definidos por la Fundacion Universitaria del Area Andina.

PARAGRAFO 2: RESERVA DE LAS PRUEBAS: Las pruebas escritas de conocimiento
realizadas en el desarrollo de la convocatoria, sus resultados y deméas documentacion que
se entreguen en el desarrollo de las competencias del responsables de las pruebas, son de
caracter reservado y confidencial y, solo seran de conocimiento de los responsables de la
prueba y de las personas que indique la Fundacion Universitaria del Area Andina en
desarrollo de los procesos de reclamacion.

ARTICULO 13. Las pruebas se realizaran conforme a lo establecido en el cronograma de
la presente convocatoria y su resultado final sera sobre un total del cien por ciento (100%)
incluyendo los demas aspectos a evaluar y de conformidad con lo siguiente

CRITERIO CARACTER PONDERACION CALIFICACION
APROBATORIA

Prueba de eliminatoria 50% 60/100

conocimientos

Formacion Clasificatoria 20% N/A

profesional

Experiencia Clasificatoria 20% N/A

Audiencia publica Clasificatoria 6% N/A
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Actividad docente Clasificatoria 2% N/A
Produccién de obras | Clasificatoria 2% N/A
relacionadas con el
sector publico

(régimen municipal)

Articulo 14. VALORACION DE TIiTULOS ACADEMICOS, INCLUYENDO EL
REQUISITO MINIMO. Este factor tendra un peso del 20% dentro del total de la
convocatoria, y el maximo puntaje que podra tener cada aspirante sera hasta de 100
puntos. Tal valor del 100% (ponderacion 20%) sera distribuido asi:

Se otorgara 50 puntos por cada especializacion y 50 puntos por cada maestria, sin que
sobrepase los 100 puntos.

ARTICULO 15: EVALUACION DE LA EXPERIENCIA y LOGROS PROFESIONALES.

La experiencia profesional se tiene que el mayor puntaje a obtener es sobre el 100%
(ponderacién 20%) por experiencia general adicional a la requerida para el desemperio del
cargo se otorgaran cinco (5) puntos por cada afo certificado, para efectos de la experiencia
especifica en materias de orden administrativo (régimen municipal) se otorgaran diez (10)
puntos.

La experiencia que sobrepase los 100 puntos no podra ser homologada por educacién u
otros factores a evaluar.

Certificados de experiencia: Se acreditara mediante la presentacién de constancias
escritas, expedidas por la autoridad competente, de las respectivas entidades publicas o
privadas. Cuando los aspirantes presenten distintas certificaciones laborales acreditando el
mismo tiempo, la experiencia se contabilizara una sola vez.

Actividad docente: Respecto la experiencia como docente el mayor puntaje es 100%
(ponderacién 2%), se otorgara dicho puntaje a la persona que acredite experiencia como
docente en instituciones de educacion superior reconocidas por el ministerio de educacion,
se concedera 5 puntos cada afio de servicio como docente.

Produccion de obras relacionadas con el sector puablico (régimen municipal): el mayor
puntaje es 100% (ponderacion 2%), se otorgara 50 puntos por la acreditacion de cada obra
hasta llegar maximo a 100 puntos.

ARTICULO 16. Las pruebas de conocimientos se llevaran a cabo en la ciudad de
Dosquebradas Risaralda, en las fechas, horas y sitios que se indiquen en la respectiva
citacion, la publicacion se realizara en pagina web del concejo municipal de Dosquebradas
www.concejodedosquebradas.gov.co Y en la pagina web de la Fundacién Universitaria del
Area Andina www.areandina.edu.co

Edificio CAM - Av. Simén Bolivar, Calle 36 esq. www.concejodosquebradas.gov.co
Dosquebradas - Risaralda [F1Concejo de Dosquebradas oficial
Tels. (57+6) 332 0592 - 332 0585 @concejoDQ

@) concejo_de_dosquebradas


http://www.concejodedosquebradas.gov.co/
http://www.concejodedosquebradas.gov.co/
http://www.areandina.edu.co/
http://www.areandina.edu.co/

CONCEJO MUNICIPAL o,

Dosquebradas - Risaralda M I%

Coadministramos porlellbienidelnuestrafciidad!

ARTICULO 17. RECLAMACIONES. En los tiempos establecidos en el cronograma de la
convocatoria y en aras de preservar el principio del debido proceso, aquellos aspirantes a
proveer el cargo de Secretario (a) General que resultaren inadmitidos o consideren haber
guedado mal calificados, podran interponer las respectivas reclamaciones mediante escrito
debidamente sustentado, el cual serd resuelto oportunamente y de conformidad con el
cronograma establecido; de la misma manera podran pedir correcciones, pero Unicamente
por errores de digitacion en el tipo o numero de documento de identificacién, en los nombres
o apellidos y en los datos de contacto, las cuales seran atendidas por la Mesa Directiva de
la Corporacion, a traves del  correo electronico
procesosecretariogeneral2024@concejodedosquebradas.gov.co

ARTICULO 18: AUDIENCIA PUBLICA. La comisién accidental realizara audienciapublica
a los aspirantes que superen las pruebas de conocimientos académicos, enla fecha
establecida en el cronograma de la presente convocatoria publica.

Los aspirantes presentaran un plan de accion para la vigencia 2024, con las propuestas
gue crean convenientes para el cumplimiento de las funciones de la Corporacién Concejo
Municipal de Dosquebradas.

La participacidon ante la comision accidental tendra una calificacidon de cinco por ciento (6%)
dentro del total de la convocatoria, se tendran en cuenta los resultadosde las pruebas de
conocimientos académicos, los planes de accidn presentados, asi como el conocimiento
de la entidad y sus funciones y deméas generalidades necesarias para comprobar la
idoneidad en el cumplimiento de las funciones comoSecretario (a) General del Concejo
Municipal de Dosquebradas.

PARAGRAFO 1. Por tratarse de un criterio subjetivo no tendra lugar a reclamaciones.

ARTICULO 19. APLICACION CRITERIOS DE SELECCION POR PARTE DE LA
COMISION ACCIDENTAL. En la fecha establecida en el cronograma de la presente
convocatoria publica, la comision accidental hara la valoracion y puntuacion de la hoja de
vida de los aspirantes, los resultados de las pruebas de conocimientos académicos y la
audiencia publica.

ARTICULO 20. CONFORMACION, ENTREGA Y PUBLICACION DE LA LISTA DE
SELECCIONADOS DE ASPIRANTES AL CARGO.

La comisién accidental designada por la mesa directiva de la corporacion seleccionara una
lista de hasta 10 aspirantes elegibles en informe a la plenaria del concejo municipal de
Dosquebradas, la cual es el listado final de los aspirantes al cargo de secretario general del
concejo municipal de Dosquebradas.

PARAGRAFO: Por tratarse de una convocatoria publica no aplica un orden especifico de
elegibilidad entre los seleccionados, para la escogencia final de Secretario (a) General del
Concejo Municipal de Dosquebradas.
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ARTICULO 21. ENTREVISTA. La plenaria del Concejo Municipal de Dosquebradas
realizara entrevista, en la fecha establecida en el cronograma de la presente convocatoria
publica, para resolver interrogantes de los concejales después de la publicacion de la lista
de hasta diez (10) seleccionados elegibles.

ARTICULO 22. ELECCION Y POSESION: La elecciéon del Secretario (a) General del
Concejo Municipal de Dosquebradas sera realizada por la Plenaria de la Corporacion, con
los candidatos que conformen la lista final de aspirantes que superaron todas las etapas de
la convocatoria publica, hasta (10) aspirantes. El aspirante que sea elegido por la Plenaria
del Concejo Municipal de Dosquebradas para ocupar el cargo de Secretario (a) General,
tomara posesionen sesion plenaria y sera juramentado por el Presidente de la Corporacion
el mismodia de la eleccion y tomara posesion del cargo a partir dia 10 de enero del afio
2024.

ARTICULO 23. PUBLICACION. La presente convocatoria publica sera publicada en la
pagina web del Concejo Municipal de Dosquebradas: www.concejodedosquebradas.gov.co
y en la pagina web de la Fundacién universitaria del Area Andina www.areandina.edu.co
por el término sefialado en el cronograma.

ARTICULO 24. La presente resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Dosquebradas, Risaralda, a los 13 dias del mes de noviembre de dos mil veintidds (2023).

W%&

I

ALBERT DE9£SUS LLANOS ZAPATA CARLOS ALBERTO VELASQUEZ E.
Presidente Primer Vicepresidente.

%]\IP@ Q\A\f\c;\{-\» é

FELIPE GARCIA GARCIA
Segundo vicepresidente

Revlsé: Gabriel Penilla — Abogado Asesor Externo
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