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RESOLUCION N° 001
(Enero 16 del 2017)

“POR EL CUAL SE IMPARTEN UNAS INSTRUCCIONES EN EL CONCEJO
MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS”

EL PRESIDENTE DEL CONCEJO MUNICIPAL DE DOSQUEBRADAS-RISARALDA, en
uso de sus facultades legales y en especial las que le confiere la Ley 136 de 1994 v el
Reglamento interno del Concejo acuerdo n°017 de 2011 en su articulo 56 numeral 14.

CONSIDERANDO:

A.- Que en el Concejo Municipal de Dosquebradas, cuenta con dos cargos de plants,
el Secretario General y un auxiliar administrativo, para atender las difereiites
actividades propias de la dinamica administrativa y politica de la Corporacion.

B.- Que es deber del Presidente de la Corporacion, en aras de fortalecer la labor
administrativa del concejo municipal, impartir unas instrucciones relacionadas coii la
labor administrativa, especialmente en lo que tiene que ver con ¢l tramite interno d=
los derechos de peticion y demas documentos recibidos, en aras de que se b rde
respuesta en tiempo oportuno y se distripuyan los mismos a los funcionaric s
competerites, siendo necesario a nivel interno asignar los responsables del tramit:
desde su recepcion hasla su respectiva respuesta y archivo.

D.- Que en virtud de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Designese como responsable en 2l tramite interrs 2

los derechos de peticion y demas documentos
recibidos por la Corporacién, al carge de Secreiaric
General y Auxiliar Administrativo, asi:

El auxiliar administrativo, para el efecto realizars lzs
siguientes latores:

- Una vez. recibido el derecho de peticidn,
procedera radicarlo en orden cronologico e un
libro asignado para el efecto, sin enmiendas 1
tachaduras:” "

- Una vez radicado, le dara tramite, a mas tardar ¢l
dia habil siguiente al Secretario General.
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El Secretario General, se encargara de:

- Recopilar la informacién necesaria para dar
respuesta a la solicitud, peticion o documento.

- Proyectar respuesta de la solicitud, peticicn o
documento, en tiempo oportuno. En caso de que
deba ser firmada por la mesa directiva o el
Presidente, debera entregarlo al Presidente de |a
Corporacion, debidamente radicado, a mas tardar
a los cinco dias habiles, antes de su vencimiento

- El Presidente de la corporacién y/o mesa directiva
segun sea el caso, debera revisar y firmar el
documento y devolverlo a la Secretaria General,
debidamente radicado, a mas tardar a los tres
dias habiles, antes de su vencimiento.

PARAGRAFO: En todo caso la respuesta a los
| derechos de peticion, solicitudes o documentos

debera ser despachada a los solicitantes, dos dias
' habiles antes de su vencimiento, segun sea el caso.

ARTICULO SEGUNDO: La presente Resolucion rige a partir de la fecha de
’ su expedicion.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Dosquebradas - Risaralda, 2 los dieci‘séis”'dia‘S'fdel mes de Enero de dos mi|
“- dieciséis (2017). el i ,
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